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Instrukcja obiegu
prac dyplomowych poprzez Wirtualna
Uczelnie
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1. Weryfikacja tematu

Przed dodaniem pracy dyplomowej nalezy zweryfikowaé zgodnoé¢ tytutu z wprowadzonym tematem w
pliku pracy dyplomowej. Z poziomu menu wybieramy Dyplom-> Praca dyplomowa informacje
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Wszelkie niezgodnosci nalezy zgtosi¢ do Dziekanatu.
2. Uzupetnienie danych pracy

Uzupetniamy formularz z danymi opisujgcymi prace dyplomowa. Aby przejs¢ do niego nalezy z menu
gtéwnego wybrac opcje Dyplom -> Dane pracy dyplomowe;.
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Uzyj ponizszego formularza w celu wprowadzenia do systemu elektronicznej wersji pracy dyplomowej.
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Stowa kluczowe *

W polach Streszczenie oraz Stowa kluczowe nalezy wprowadzi¢ dane opisujace prace.



3. Dodanie pracy dyplomowej

Nastepnie przechodzimy do strony Dyplom -> Pliki pracy dyplomowej, wgrywamy ostateczng wersje pracy
w postaci jednego pliku, (dopuszalne rozszerzenia pliku pracy to .pdf, .doc, .docx ) i z zaznaczeniem typu
,»Plik pracy”. Rozmiar pliku pracy nie moze przekraczac¢ 20 MB.
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Po kliknieciu na przycisk , Wyslij plik”, plik zostanie dotaczony i wyswietlony na liscie plikow. Jesli w
pdzniejszych etapach obiegu status pracy zmieni sie na ,Do poprawy”, réwniez na stronie Pliki pracy
dyplomowej powinien by¢ zamieszczony przez promotora zatgcznik o typie Uwagi promotora. Nalezy go
pobrad i przeczytaé, oraz zgodnie z zawartymi tam uwagami promotora wprowadzi¢ zmiany do pracy.

Wszelkie niezbedne zataczniki do pracy dyplomowej nalezy spakowac do jednego pliku .zip i wgra¢ do
Wirtualnej Uczelni z zaznaczeniem typu ,, Zatgcznik do pracy”.
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Po kliknieciu na przycisk ,, Wyslij plik”, plik zostanie dotgczony i wyswietlony na liscie plikow.



Uwaga!
- Kazde kolejne dodanie pliku pracy lub zatgcznika spowoduje dodanie jego kolejnej wersji.

- Dodanie pliku pracy zablokuje mozliwos¢ wgrywania kolejny raz pracy do momentu, az nie uzyska statusu
Do poprawy.

Nalezy zawsze upewnic sie czy poprawnie zostat dotgczony nowy plik poprzez pobranie go i zweryfikowanie
zawartosci.

4. Informacje o pracy dyplomowej i terminie obrony
Mamy caty czas mozliwos¢ na Wirtualnej Uczelni podejrzenia statusu pracy, sktadu komisji, terminu obrony

i informacje o ocenach. Aby to zrobi¢ nalezy przejs¢ do wskazanej $ciezki Dyplom - > Praca dyplomowa
informacje.
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